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ONZ210708 UF0516 : Aplicaciones informéticas de contabilidad. ADGD0308 -
Actividades de gestién administrativa - contenido online 3.1 (30 hor as)

Objetivos.

- Utilizar aplicaciones informaticas de Contabilidad registrando las operaciones necesarias para el
registro de las transacciones econémicas.

indice:

* ContaPlus Flex es la aplicacién de contabilidad en la que se basa principalmente este titulo,
ademas de la aplicacion ContaSol en menor medida.

Programas de contabilidad

Introduccién.

Estructura de los programas de contabilidad.

Instalacién y utilizacién de aplicaciones informaticas actualizadas.
Prestaciones, funciones y procedimientos.

Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y sus datos correspondientes.
Gestién de usuarios.

Otras configuraciones.

Las cuentas.

Realizacion de copias de seguridad.

Registro contable a través de aplicaciones informaticas
Introduccion.

Introduccion de datos contables en la aplicacion.

Utilidades de los asientos.

Introducir asientos que permitan el calculo automatico del IVA.
Libros contables.

Utilizacién de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.
Regularizacion o liquidacion del IVA.

Balance de comprobacion de sumas y saldos.

Realizacion del cierre del ejercicio.

Obtencion de las cuentas anuales.

Apertura de la contabilidad.

Actualizacién de las cuentas codificadas en la aplicacion.
Actualizacién de los asientos y de los conceptos predefinidos.
Responsabilidad y confidencialidad en el registro contable.
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