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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: PowerPoint 2019 Intermedio

Duracién: 60h
Modalidad: Online

Objetivo

Con este contenido de curso profesional el alumno aprendera a manejar PowerPoint,

abarcando aspectos como los conceptos claves, las acciones de gestion grafica y de estilo,

gestion de fotos videos y audios, optimizacién visual de las presentaciones, asi como
alternativas y complementos a las presentaciones en PowerPoint.

Contenido

Unidad 1 - Conceptos claves
1. Zonas de trabajo

2. Gestion barra de opciones y herramientas de acceso rapido

3. Opciones avanzadas de guardado

4. Boton informacién de la pestafia de archivo

Unidad 2 - Gestion gréfica y de estilo
1. Patrones

1.1. Diapositivas

1.2. Documentos y notas

2. Estilo y color

2.1. Tema

2.2. Gestion de temas

2.3. Pantone

Unidad 3 - Gestion de fotos, video y audio
1. Imagenes

1.1. Edicién de fotos

2. Video

2.1. Insercion y edicién

2.2. PowerPoint 2019 vs

3653. Audio

Unidad 4 - Optimizacion visual

1. Textos

1.1. Insercion

1.2. Edicién

2. Tablas

3. Gréficos

4. Diagramas

4.1. Cuadros de texto: creacion y ediciéon
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4.2. Personalizacion de dibujos

Unidad 5 - Animaciones y transiciones
1. Animacién

1.1. Boton opciones de efectos

1.2. Trayectorias de animacion

1.3. Panel de animacion

1.4. Opciones de efectos

2. Transicion

Unidad 6 - PowerPoint Mobile

1. Pantalla de inicio

2. Visualizacién de edicién de presentaciones

3. Insercién de elementos

4. Usos complementarios en instalaciones locales

Unidad 7 - Alternativas y complementos
1. PowerPoint en Mac

2. Plataformas online

3. Software libre

4. Webapps
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