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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Iniciacion en OneNote
Duracién: 20h
Modalidad: Online

Objetivo

Con este contenido de curso profesional el alumnado aprendera el manejo de la herramienta
OneNote, se abarcaran aspectos como las nociones basicas para la instalacion y puesta en
marcha, la creacion y edicion de formatos para generar contenidos, asi el uso avanzado y
elementos compartidos en OneNote.

Contenido

Unidad 1 - Nociones basicas

1. Instalacion, puesta marcha y definicién de la interface

2. Creacion y gestion de blocs, secciones y paginasUnidad 2: Creacion y edicion de formatos
1. Creacion de notas, formatos, dictados-audios, listas de tareas, uso etiquetas gestion de
vinculos e insercion de elementos.Unidad 3: Uso avanzado

1. Entrada de lapiz y conversiones a formas o textos

2. Gestion de cambios

3. Comparticion de blocs con otros usuarios
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